PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN SELATAN

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
SMK NEGERI 1 BARABAI

Jalan Mualimin RT.IX No.124 Kelurahan Barabai Darat, Kecamatan Barabai, Kode Pos 71315

Telpon: (0517) 3790597 Web: www.smkn|barabai.sch.id Email: info@smkn1barabai.sch.id

SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMK NEGERI 1 BARABAI

Nomor : 800/238/SMKN.1/BRB/V11/2022

Tentang

PEMBAGIAN TUGAS POKOK DAN RINCIAN TUGAS TENAGA ADMINISTRASI
SEKOLAH DAN TENAGA ADMINISTRASI TIDAK TETAP

Menimbang

Mengingat

- MEMUTUSKAN
Menetapkan

Pertama

Kedua

Ketiga
Keempat

Kelima

SMK NEGERI 1 BARABAI TAHUN 2022

Bahwa Dalam Memperlancar Pelayanan dan Penyelenggaraan
Administrasi di SMK Negeri 1 Barabai perlu ditetapkan Pembagian
Tugas Tenaga Administrasi Sekolah

1. Undang-undang No. 8 tahun 1974. Undang —undang No. 43
tahun 1999 tentang Pokok-pokok Kepegawaian;

2. Peraturan Pemerintah dan Peraturan Pemerintah No. 29 tahun
1990 tentang Pendidikan Dasar dan Menengah tentang
pengelolaan Tata Usaha;

3. Keputusan Mendiknas Nomor : 053/V/2001 tentang Penyusunan
Standar Pelayanan Minimal Penyelenggara Persekolahan
Bidang Pendidikan Dasar dan Menengah;

4. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sisdiknas;

5. Rapat Tenaga Administrasi Sekolah tanggal 12/07/2022

Membagi tugas Tenaga Administrasi SMK Negeri 1 Barabai
sebagai tersebut dalam lampiran keputusan ini.

Masing-masing Tenaga Administrasi SMK Negeri | Barabai
melaksanakan tugas Tenaga Administrasi sesuai ketentuan yang
berlaku dan bertanggung jawab kepada Kepala Sekolah melalui
Kepala Tenaga Administrasi Sekolah.

Segala Biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini
dibebankan pada anggaran yang sesuai

Apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diperbaiki
sebagaimana mestinya

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Hulu Sungai Tengah

/ﬁhﬁ adz 4{ gal 12 Jul1 2022
Kep2 ~l Negeri 1 Barabai
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